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Correo institucional

1. El correo institucional es un medio de comunicacién exclusivo del Colegio
Pureza de Maria. Su uso y alcance esta regulado por el Colegio bajo el
dominio pmaria-panama.org.

2. El correo esta bajo el ambiente de Google, con lo cual funciona como un
correo gmail, con restricciones establecidas por Google for Education.

3. Para efectos de responsabilidad institucional y para atender cualquier
comunicaciéon ordinaria, cada miembro de la Comunidad Educativa
cuenta con una cuenta. En el caso de los docentes el mismo se forma con
su nombre y apellido. En el caso de los estudiantes se forma con su
numero de estudiante, ejemplo: 20200000 + @pmaria-panama.org.
Quedando asi 20200000@pmaria-panama.org. La contrasefa es de ocho
(8) digitos, por ello es el mismo numero del estudiante. Observe con

atencion lo siguiente:



Pagina de inicio para acceder
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Gmail

Google

Buscar con Google Me siento con suerte



Escriba completo el correo (numero+@pmaria-panama.org)

(—'9 c o © & https;//accounts.google.com/ServiceLogin/identifierzhl=es-419&p vee w In 60 T © =

)

Google

Acceder

Usa tu cuenta de Google

Correo electrénico o teléfono

20200000@pmaria-panama.org

i Olvidaste el correo electronico?

¢Esta no es tu computadora? Usa una ventana privada para
acceder. Mas informacion




Escriba la contrasena (el mismo numero de estudiante)
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Google

Te damos la bienvenida

@ 20200000@pmaria-panama.org v

Ingresa tu contrasefia

20200000 @}

;Olvidaste la contrasena?



Si ha colocado correctamente los datos debes llegar a esta
pagina. De lo contrario, no se angustie, repita el proceso.

@‘ = @ @ |® @ https;//accounts.google.com/speedbump/gaplustos?contint B e ﬁ‘ mwoE e = S. l . d d.
Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta g I'vuetve a ocurrl r’ pue e pe Ir
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asistencia al siguiente correo:
Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva’ 20200000@pmaria-panama. org. Si bien la cuenta es . ° ° °
e asistencia@pmaria-panama.org.

visita el Centro de ayuda de Google.

Cuando utilizas los servicios de Google, el administrador de dominio tendra acceso a la informacion de
la cuenta 20200000@pmaria-panama.org, incluso a los datos que almacenas con esta cuenta en los
servicios de Google. Para obtener mas informacién ingresa aqui o consulta |a politica de privacidad de
la organizacion si existe una. Puedes mantener una cuenta separada para uso personal de los servicios
de Google y para el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes administrar qué

cuenta utilizar con los servicios de Google y alternar entre cuentas cuando quieras. El nombre de

usuario y la imagen de perfil te permiten confirmar que estas utilizando la cuenta correcta. e c u e r e q u e es a m os e n
Si tu organizacion te brinda acceso a los servicios principales de G Suite, tu uso de esos servicios se

rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacion. Cualquier otro servicio de Google que tu

° ° ° °
administrador habilite ("Servicios adicionales”) esta disponible para ti conforme a las Condiciones del n I n n I a a r n I za
Servicio de Google y la politica de privacidad de Google. Es posible que determinados Servicios y j
adicionales también tengan condiciones especificas del servicio. Tu uso de cualquier otro servicio al

que tu administrador te permita acceder constituye la aceptacién de las condiciones aplicables

especificas del servicio. l t.
A continuacion, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes la descripcion sobre como funciona co e C IVO o

la cuenta 20200000@pmaria-panama.org y que estas de acuerdo con las Condiciones del Servicio de
Google y la Politica de Privacidad de Google.

Aceptar

Nuestro deseo es atenderley
proporcionarle ayuda.



Haciendo clic sobre el circulo se asegura que ha

iniciado sesion. Su cuenta institucional esta lista

< c @ © & hitpsy//www.google.com

Atencion:

En nuestros computadores personales y
en casa suelen haber otras sesiones
abiertas. Siempre asegurese que esta
en la sesion de la cuenta institucional
correcta, incluso si tiene varios
acudientes en el Colegio.

Las aplicaciones de la Cuenta

Institucional sélo funcionan si estan en elq

dominio @pmaria-panama.org.
Si hay algun error puede atribuirse en
primer lugar a ese elemento.

Panama

Google

Buscar con Google

Me siento con suerte

. e
Gmaill Imagenes ==z

Esta cuenta la gestiona pmaria-panama.org.

Més informacion

e

Estudiante Prueba

20200000@pmaria-panama.org

Gestionar tu cuenta de Google

gustavomizraim@gmail.com v

Gustavo Mizr...  Se ha cerrado la sesion

-~ In @ © O

~



Dentro del circulo que senala la flecha estan
las aplicaciones de Google 7 0@

B @
1. Puede entrar al GMAIL. Ese es su correo - e M ‘
e

institucional. Esté atento a los mensajes

recibidos. - Cuenta Gmail Drive
2. Léalos con calma y detenimiento. Relea ante
cualquier duda. E j
3. Dada la contingencia recibird mas correos de lo Gosmant:  (Miieca. Bt
habitual. end
4. Este es el canal de comunicacién oficial. Uselo @
para comunicarse con los profesores. El chat de nbi Q
padres no es un espacio oficial, pero valioso. Sélo L Calendar Chat Meet

repliguemos en el chat la informacién que
provenga del mismo docente. Ante la duda, @ q e
pregunte oportunamente.

Google+ Sites Contactos



Un mensaje de correo importante es la invitacion a

la Clase. Con ello se le da acceso a cada asignatura.

+ Redactar
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Esta es la primera forma de

. see Colegio .
M Gmail Q, Buscar correo - @ @Fgmgemm

-8 0§ v« 8 0 bDbe 1-3de3 < > L

Gustavo Mizraim Gon. Invitacion a la clase: "12A Espaiiol A" - Hola, Estudiante: ... 20:43
Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - De 20:31
Destacados
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te d... 20:31
Pospuestos
Enviados
-~

10 % Cuenta creada Aprende a usar Gmail

acceder al Classroom. Si lo

recibe, siga

im A . Cambia la imagen de
las Imagenes d Progreso de la Definir una firma perfil 9

continuacién. Si no le damos  configuracisn
una segunda opcion.



Abra el mensaje de invitacion. Lea con atencion: remitente y grado. UNIRSE

M Gmail
+ Redactar

[J Recibidos
% Destacados
© Pospuestos

Enviados

>
QEstudiante v

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

.0
Q Buscar correo bt @ -4
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Hola, Estudiante:

Gustavo Mizraim Gonzélez-Rodriguez (gustavo.gonzalez@pmaria-panama.org) te ha
invitado a la clase 12A Espaiiol A.

Gustavo Mizraim Gonzalez-Rodriguez

« 12AEspafiol A

Col
[®)], pureza de Maria
4%/¢ panama

>

e’



La primera vez el sistema debe reconocer el usuario (cuenta institucional).
Asegurese (siempre) que esta con la cuenta institucional. CONTINUAR
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Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y SI se can Ibla |a
organizarse. Mas informacion cue nta con |a
’

flecha
@ Estudiante Prueba .
. 20200000@pmaria-panama.org

desplegable
‘
Al unirte al programa, dceptas compartir tu informacién de contacto con las personas

ubique la cuenta
de tu clase. Mas informacion

con la que desea
unirse a la clase
en cuestion.

@ Record | ™ Capture | ¥ 1356x690



Haga clic sobre el icono de ALUMNO

= = ]

& https://classroom .google .com/h oo w N @ e =




Al unirse se observa la clase. Navegue, revise, conozca

= 12AHistoria Tablon Trabajo de clase Personas 33 G
Secundaria

12A Historia

Secundaria

Fecha de entrega . Comparte algo con tu clase...
proxima




Si Ud. no ha recibido invitacion, recibira en el
correo un mensaje con los codigos de cada
materia.

Ese codigo es unico para cada Asignatura.

Ejemplo: 12A Espanol Cadigo:  XXYYZZ

Este codigo solo sera necesario si Ud. no ha
activado una invitacion. Suponga que ve todas
las materias, pero le falta una. Entonces, solo
entonces, puede hacer uso del codigo de esa
materia que le falta.




Cuando se activa el + se abre esta ventana
T
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Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de |a clase a tu profesor
e introducelo aqui.

Cadigo de la clase

Cancelar  Unirse

@ Record | ™ Capture | ¥ 1356x690




Escriba el codigo y UNIRSE

O

'(—‘ - ﬁ U & https://classroom.google.com/h see f{ [\ EN] = o =

Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de |a clase a tu profesor
e introducelo aqui.

Cadigo de la clase

Escriba el codigo exacto ]

Cancelar  Unirse

@ Record | ™ Capture ¥ 1356x690




Al unirse por codigo, logra ver su clase...

— 12A Espaiiol
T Secundaria

- - e
Tablon Trabajo de clase Personas see G

12A Espanol

Secundaria

Fecha de entrega . Comparte algo con tu clase...
proxima

iYuju! iNo tienes que




Para ubicar sus otras clases donde ya se ha unido, haga clic en el menu de la mano izquierda
(tres rayas horizontales) y luego en CLASES

Q Clases Tablon Trabajo de clase Personas 33 G

m Calendario

Cursos en los que te has inscrito

@ Tareas pendientes

‘ 12A Historia
Secundaria

@3 Ajustes

' Comparte algo con tu clase...

>



Asi deben verse sus clases. Una al lado de la otra

= Google Classroom + i G

a una lista de distribucion que existe y de donde se le
escribira. Ejemplo: 1a@pmaria-panama.org (Lista de 1er

‘ Asegurese de tenerlas todas. Si tiene duda puede escribir
T
rado A)
® °

Haga clic en el nombre de cada una para acceder.
Lea cada instrucciény las fechas.

Se seguiran dando tips para el uso eficiente del
Classroom.



Para ir directamente a Classroom...

Vaya a las aplicaciones
GOOGLE

Si intenta ingresar posteriormente y le da error,
asegurese que esta en la sesién correcta.

Todo archivo que se crea en Classroom se archiva
en una aplicacién llamada DRIVE, donde se ha
creado una carpeta llamada Classroom , y a su vez
una carpeta para cada materia.
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Icono de DRIVE



Vista del area de 7rabajo de clasey las Personas
del Aula Virtual

— 12A Historia
" Secundaria

Tablon Trabajo de clase

Profesores

12A Historia

Secundaria

Todos los temas

La Historia, concept...

Personas

Tablon

@ Ver tu trabajo

La Historia, concepto e importancia

Trabajo de clase

Personas

E Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

La Historia, concepto e importancia.

. Karina Miranda

x'. Gustavo Mizraim Gonzalez-Rodriguez

. Maria Lina Batista

Companeros de clase

~

Fecha de entrega: 20 mar.



El tablon es para anuncios. Todo lo que alli se publica es publico. Ud. puede
comentar y preguntar. Se envia una notificacion al correo electronico.

= EsPanOI 12A (2020) Tablon Trabajode clase Personas Calificaciones €S3

Espanol 12A (2020)
A

Cédigo de la clase dwpxmnd [ ]

Seleccionar tema
Subir foto

1l

Fecha de entrega \’ Comparte algo con tu clase...
proxima



La aplicacion de Classroom tiene sus versiones

para teléfonos inteligentes. Ingrese su cuenta

como una cuenta Google y descargue luego la
“App’”, si asi lo desea.







